
Инструкция по пользованию компьютерным/мультимедийным классом 
(разработана в соответствии с «Порядком обеспечения сохранности материальных ценностей») 

1  Компьютерные/мультимедийные  классы предназначены для проведения учебных мероприятий по предметам, базирующимся 
на использовании информационных технологий и компьютерного оборудования, а также самостоятельной работы в свободное 
от проведения занятий и иных запланированных мероприятий время только в присутствии преподавателя или ответственного 
за компьютерный/мултимедийный класс. 

2  Не рекомендуется использование компьютерных классов не по назначению (для проведения учебных мероприятий, в которых 
не используются компьютеры). 

3  Компьютерные/мультимедийные  классы  используются  по  установленному  отделом  организации  учебного  процесса  расписа­ 
нию. 

4  В целях обеспечения исправного технического состояния и сохранности оборудования компьютерных/мультимедийных клас­ 
сов в них должна вестись следующая документация: 

­ инструкция по технике безопасности в компьютерном классе; 
­ журнал инструктажа по технике безопасности в компьютерном классе; 
­ журнал учета технического состояния компьютерного/мультимедийного класса; 
­ технический паспорт компьютерного класса. 

5  Ответственность за сохранность материальных ценностей в компьютерном/мультимедийном классе несет: 
­ в момент проведения учебных занятий ­ преподаватель, проводящий занятия; 
­ в иное время ­ материально ответственное лицо, за которым закреплено оборудование и инвентарь; 

и фиксируется в ж урнале учет а т ехнического сост ояния компьют ерного класса (Приложение 1). 
6  Номенклатура установленного в компьютерном классе оборудования и программного обеспечения, составленная на основании 
паспорта ЭВМ (см. «Положение об использовании программного обеспечения»), фиксируется в т ехническом паспорт е компь­ 
ют ерного класса (Приложение 2).


