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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1  «Положение об официальном сайте Федерального государственного бюд-

жетного образовательного учреждения высшего профессионального образо-
вания Башкирский государственный аграрный университет» (далее по тексту 
– Положение) определяет назначение и статус официального сайта ФГБОУ 
ВПО Башкирский ГАУ (далее по тексту – официальный сайт), структуру (см. 
Приложение) и регламент его информационного наполнения, права, обязан-
ности и ответственность подразделений, осуществляющих информационно-
аналитическое сопровождение, программно-техническую поддержку, а также 
организацию, представление, актуализацию и размещение информации на 
официальном сайте. 

1.2 Официальный сайт представляет собой корпоративный Интернет-портал, ко-
торый обеспечивает официальное представление информации о ФГБОУ ВПО 
Башкирский ГАУ (далее по тексту - университет) в сети Интернет с целью 
оперативного ознакомления преподавателей, сотрудников, аспирантов, док-
торантов, студентов, абитуриентов, деловых партнеров и других заинтересо-
ванных пользователей с различными аспектами деятельности вуза, повыше-
ния эффективности взаимодействия университета с вышеперечисленными 
целевыми аудиториями и формирования положительного имиджа вуза; и 
имеет полнофункциональную русскоязычную версию, а также версии на 
башкирском и английском языках с ограниченным функционалом и набором 
разделов презентационного характера (см. Приложение). 

1.3 Функционирование официального сайта регламентируется действующим за-
конодательством Российской Федерации, Уставом университета, настоящим 
Положением, а также локальными нормативными актами вуза, приказами и 
распоряжениями Ректора. 

1.4 Неавторизированным пользователем официального сайта может быть любое 
лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет, что обеспечи-
вает открытость и доступность информации о вузе; авторизированным поль-
зователем – преподаватель или сотрудник университета. 
Зарегистрированные пользователи кроме открытых получают доступ и к за-
крытым разделам официального сайта. 

1.5 Официальный сайт не может быть использован в политических целях. 
1.6 Изменения в настоящее Положение могут вноситься по постановлению Уче-

ного совета, решению ректората, а также по рекомендации лиц, ответствен-
ных за организацию, представление, актуализацию и размещение информа-
ции на официальном сайте.  
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1.7 Требования настоящего Положения являются обязательными для всех струк-
турных подразделений, преподавателей и сотрудников, связанных с инфор-
мационным и программно-техническим сопровождением официального сай-
та. 

2 КАТАЛОГ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ 
2.1 Каталог информационных ресурсов университета (далее по тексту – Каталог) 

представляет собой один из разделов официального сайта, размещенный по 
адресу www.bsau.ru/start.php, является частью электронной образовательной 
среды ФГБОУ ВПО Башкирский ГАУ и содержит баннеры и ссылки, как на 
открытые, так и на закрытые информационные веб-ресурсы вуза, формируе-
мые по инициативе подразделений и/или творческих коллективов преподава-
телей, сотрудников, студентов, аспирантов и докторантов университета, раз-
мещенные на отдельных специализированных сайтах (в т.ч. и внешних). 

2.2 Каталог объединяет различные сайты университета, содержащие в адресе 
доменное имя (*.bsau.ru) и освещающие для целевых аудиторий различные 
направления образовательной, научной, международной и иных видов дея-
тельности, определенные Уставом вуза, а также тематические разделы, стра-
ницы этих ресурсов по отдельным сферам деятельности. 

2.3 Включение отдельных университетских сайтов в Каталог производится на 
основании служебной записки руководителя структурного подразделения, 
согласованной с курирующим проректором, подаваемой на имя ректора уни-
верситета. В служебной записке должно содержаться краткое обоснование 
необходимости включения данного ресурса в состав Каталога с указанием 
его внешнего или внутреннего IP-адреса, предпочтительного доменного име-
ни в зоне *.bsau.ru, ответственного подразделения и конкретного лица в каче-
стве администратора. В случае, если администратор ресурса нарушает требо-
вания настоящего Положения, переход на данный ресурс с Каталога может 
быть закрыт и ресурс исключен из него. 

2.4 Размещение ресурсов ограниченного доступа допустимо только при наличии 
соответствующих организационных и программно-технических возможно-
стей. Условия размещения регулируются отдельными нормативными доку-
ментами.  

2.5 Положения о вузовских веб-ресурсах не должны противоречить настоящему 
Положению. 

 

http://www.bsau.ru/start.php
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3 ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ 
3.1 Официальный сайт использует доменное имя www.bsau.ru и управляется ад-
министратором сайта через CMS (систему управления контентом сайта). 
3.2 Официальный сайт призван способствовать решению следующих задач: 

− создание целостного позитивного образа университета для повышения его 
конкурентоспособности и инвестиционной привлекательности;  

− развитие научных и учебных связей с ведущими учебными и научными 
учреждениями Российской Федерации, ближнего и дальнего зарубежья;  

− осуществление обмена информацией между структурными подразделения-
ми университета; 

− оперативное информирование целевых аудиторий о решениях руководства 
университета, наиболее значимых происходящих и планируемых событиях 
в вузе;  

− решение задач функционирования вуза на основе новых информационных 
технологий.  

3.3 Организация представления информации на официальном сайте реализована 
с использованием метода фасетной классификации, т.е. деление информации 
одновременно по нескольким признакам: видам деятельности вуза, целевым 
аудиториям. 
Новостной блок также подразумевает деление новостей по месту размещения 
(отдельные новостные ленты для основных разделов (см. Приложение)) и ка-
тегориям («Образование», «Наука», «Общественная жизнь»). Блок новостей 
имеет RSS канал, который позволяет пользователям осуществлять подписку 
на соответствующую новостную ленту или категорию и легко интегрировать 
«наши» новости в другие сайты. 

3.4 Дизайн сайта разработан в соответствии с концепцией Web 2.0 с целью со-
здания комфортной среды представления информации с помощью мягкой, 
традиционной зелено-желто-оранжевой цветовой гаммы, увеличенных раз-
меров шрифтов, умеренной яркости, невысокой плотности объектов на стра-
нице, проработке мелких элементов (иконки, кнопки, логотипы). 

3.5 Права на информационные материалы, размещенные на официальном сайте, 
а также других университетских веб-ресурсах, включенных в Каталог, при-
надлежат вузу при условии, что иное не регламентировано отдельными юри-
дически оформленными документами. При использовании сторонних мате-
риалов ссылка на первоисточник обязательна. 
 

http://www.bsau.ru/
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4 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ФУНКЦИОНИРОВАНИЕ 
ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА 

4.1 Обеспечение функционирования официального сайта возлагается на следу-
ющие подразделения:  
 пресс-центр - информационно-аналитическая поддержка; 
 Центр информатизации (далее по тексту – ЦИ) - программно-
техническая поддержка. 

4.2 Пресс-секретарь пресс центра (далее по тексту – пресс-секретарь) обеспечи-
вает качественное выполнение всех видов работ по информационному обес-
печению официального сайта, которые включают:  
− сбор информации от структурных подразделений для ее представления 

или самостоятельного размещения в курируемых разделах, указанных в 
Приложении; 

− внесение предложений по разработке новых web-страниц разде-
лов/подразделов; 

− проведение мониторинга актуальности предоставленных сведений в ку-
рируемых разделах, указанных в Приложении; 

− мониторинг активности посещений разделов, страниц официального 
сайта на основе установленных счетчиков. 

4.3 Администратор официального сайта (далее по тексту – администратор сай-
та), назначенный заведующим отделом сопровождения программного обес-
печения ЦИ из числа сотрудников отдела, обеспечивает качественное выпол-
нение всех видов работ с программным обеспечением официального сайта, а 
именно:  
− публикация информации и баз данных; 
− разработка новых web-страниц разделов/подразделов; 
− реализация политики разграничения доступа и обеспечение программно-

технологических мероприятий по информационной безопасности офи-
циального сайта; 

− установка счетчиков для мониторинга активности посещений разделов, 
страниц. 

4.4 Пресс-секретарь и администратор сайта осуществляют в рамках своих пол-
номочий консультирование лиц, ответственных за представление, актуализа-
цию и публикацию информации, а также других преподавателей и сотрудни-
ков университета, заинтересованных в размещении сведений на официаль-
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ном сайте, по реализации концептуальных решений и текущим проблемам, 
связанным с информационным наполнением.  

4.5 Выполнение работ по техническому обслуживанию аппаратного обеспечения 
сервера официального сайта, коммутационного оборудования, обеспечиваю-
щего его доступ в локальную и глобальную сеть Интернет осуществляют 
назначенные заведующим отделом технического обеспечения и телекомму-
никации сотрудники, в соответствии с утвержденным графиком регламент-
ных работ ЦИ. 

4.6 Общее руководство работ по программно-технической поддержке официаль-
ного сайта ведет директор ЦИ. 

4.7 Проректора, курирующие работу по информационному наполнению (см. 
Приложение), осуществляют организацию работ по сбору, предоставлению,  
актуализации и размещению информации на официальном сайта и могут 
вносить предложения, касающиеся развития структуры, функциональности и 
наполнения официального сайта в рамках своих полномочий.  

4.8 Доступ для размещения материалов предоставляется администратором сайта. 
Основанием для получения доступа является утвержденный «Перечень 
должностных лиц, ответственных за организацию, представление, актуализа-
цию и публикацию информации на официальном сайте» (Приложение). 
Пользователь, размещающий информацию, несет ответственность за соблю-
дение требований к содержанию и форме представления информации, ее 
оформлению в соответствии с общей концепцией дизайна сайта. 

4.9 Ответственность за некачественное сопровождение официального сайта.         
4.9.1 Администратор сайта несет ответственность за: 

а) несвоевременное размещение информации, в т.ч. вследствие несо-
блюдения программно-технологического обеспечения; 

б) невыполнение необходимых программно-технических мер по обес-
печению целостности и доступности информации, предотвращению 
несанкционированного доступа к официальному сайту; 

в) нарушение привлекательности и стилевого единства вследствие не-
качественного подбора и размещения визуальных материалов (фото, 
видео и прочее); 

г) удаление информации с официального сайта вследствие нарушения 
программно-технического обеспечения; 

д) совершение действий, повлекших нарушение целостности и доступ-
ности информации, работоспособности официального сайта. 
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4.9.2 Пресс-секретарь несет ответственность за: 
а) несвоевременное представление, актуализацию и размещение ин-

формации в курируемых разделах, указанных в Приложении; 
б) непринятие мер по исключению появления на официальном сайте 

информации, наносящей ущерб имиджу университета; 
в) нарушение привлекательности и стилевого единства вследствие не-

качественного подбора и размещения визуальных материалов (фо-
то, видео и прочее) в курируемых разделах, указанных в Приложе-
нии; 

г) совершение действий, повлекших нарушение целостности и до-
ступности информации, работоспособности официального сайта. 

4.9.3 Сотрудники, назначенные заведующим отделом технического обеспе-
чения и телекоммуникации ответственными за техническое обслужи-
вание аппаратного обеспечения сервера и локального телекоммуника-
ционного оборудования связи, обеспечивающего доступность офици-
ального сайта, несут ответственность за нарушение работоспособно-
сти и доступности официального сайта вследствие несвоевременного 
или некачественного технического обслуживания его аппаратной ча-
сти или соответствующего сетевого коммутационного оборудования. 

4.9.4 Лица, ответственные за представление и актуализацию информации в 
соответствующих разделах (Приложение), несут ответственность за: 

а) несвоевременное предоставление сведений, а также присутствие на 
страницах курируемых разделов старой, неактуальной информации; 

б) нарушение общепринятых правил и норм орфографии и пунктуации 
(в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками, с нару-
шением норм литературной речи). 

4.10 В случае выявления нарушения требований к представлению информации, 
ее оформлению пресс-секретарь имеет право потребовать оперативного устране-
ния недостатков от лица, представившего или разместившего информацию. 
 

5 РЕГЛАМЕНТ ИНФОРМАЦИОННОГО НАПОЛНЕНИЯ  
ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА 

5.1 Информация, размещенная на официальном сайте, должна соответствовать 
требованиям к информации, публикуемой в общественных изданиях: запре-
щается размещение заведомо ложной информации; использование ненорма-
тивной лексики; размещение материалов или ссылок на ресурсы, содержа-
щих информацию, разжигающую религиозную или межнациональную рознь, 
призывающую к насилию, в т.ч.: баннеров и ссылок на информационные ре-
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сурсы, входящие в Федеральный список экстремистских материалов и раз-
мещенные на сайте Минюста России. 
В размещаемой на официальном сайте информации не должно быть сведе-
ний, запрещенных к распространению законодательством Российской Феде-
рации, содержащих персональные данные без согласия субъекта персональ-
ных данных, служебную или государственную тайну, нарушающих автор-
ские и смежные права, права интеллектуальной собственности третьих лиц, 
наносящих моральный вред, оскорбляющих честь, достоинство и деловую 
репутацию третьих лиц, а также информации, являющейся несовместимой с 
задачами функционирования вуза. 

5.2 Структура официального сайта, тематика его информационных разделов, а 
также круг лиц, ответственных за организацию, представление, актуалиаза-
цию и публикацию информационных материалов, приведены в Приложении 
1, которое ежегодно, а при необходимости и чаще, пересматривается. 

5.3 Порядок подготовки и представления информации ответственным лицом для 
ее размещения в русскоязычной версии официального сайта: 

• подготовка материалов; 
• согласование информационных материалов с курирующим проректо-

ром; 
• тестовые и графические материалы предоставляются электронной заяв-

кой в соответствии с требованиями п.5.8, 5.9 настоящего Положения че-
рез систему helpdesk (helpdesk.bsau.ru) в виде отдельных файлов, где от-
ветственное лицо должно выбрать категорию заявки и указать в ней: 
- для категории заявки «информация на сайт»: 

 название информационного раздела официального сайта, к кото-
рому относится отправляемый материал, и точную ссылку на 
страницу, где должна быть обновлена или добавлена предостав-
ляемая информация; 

 является ли материал исправлением, добавлением или заменой 
имеющейся информации; 

- для категории заявки «информация на сайт/новости» 
 заголовок (название) новости (не более 7-15 слов); 
 категорию новости («Образование», «Наука» или «Общественная 

жизнь») и раздел(ы) («Главная страница», «Экономика универси-
тета», «Абитуриенту», «Студенту», «Аспиранту/Докторанту», 
«Преподавателю» и/или «Работодателю»), в котором(ых) должна 
быть размещена новость; 

 текст анонса (не более 55 слов) с обязательной фотографией; 
 основной текст новости с фотографиями; 
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 контактные сведения о сотруднике, являющемся автором новости 
(должность, ФИО, телефон). 

Представление и актуализация информации в башкирской и английской вер-
сиях официального сайта производится в соответствии с пп.5.3, 5.4, 5.8 и 5.9 
настоящего Положения. 

5.4 Требования к форматам представления информации для публикации на офи-
циальном сайте:  

• вся текстовая информация предоставляется в формате документов 
Microsoft Office (файлы с расширениями: doc(x), rtf, xls(x)) или porta-
ble document formant (расширение: pdf); 

• фотографии должны быть в формате png или jpg. 
5.5 Пресс-секретарь передает полученную информацию в МИП «Языковая ма-

стерская» для перевода на соотвествующий язык на основе договора НИОКР. 
5.6 Перевод осуществляется в соотвествии с действующим прейскурантом МИП 

«Языковая мастерская»; срок перевода зависит от объема представленных 
метриалов и обговоравается совеместно с переводчиком. 

5.7 Переведенная информация передаются в ЦИ администратору сайта для раз-
мещения в соотвествующих разделах в башкирской и/или английской верси-
ях официального сайта согласно п.5.10 настоящего Положения. 

5.8 Требования к представлению информации на разработку/переработку разде-
ла официального сайта: 

• подразделы информационного раздела должны иметь древовидную 
структуру и должны быть представлены как оглавление отдельным 
файлом формата doc(x); 

• информация к каждому пункту должна храниться в отдельном тексто-
вом файле (doc(x)), имя которого соответствует названию подраздела. 

Изменения в структуре разделов/подразделов должны быть согласованы с ин-
формационной структурой официального сайта, организационной структурой 
университета и согласованы с курирующим проректором (Приложение). 

5.9 Ответственное лицо отслеживает актуальность информационных материалов 
во вверенных разделах официального сайта согласно Приложению и обеспе-
чивает их обновление в русскоязычной версии офицального сайта, но не 
позднее 10 дней после изменения информации.  

5.10 Размещение информации на официальном сайте осуществляется ответствен-
ными за публикацию должностными лицами (Приложение) в порядке её по-
лучения с учетом их рабочего графика. 
Для небольших по объему информационных материалов (1-2 страницы) 
устанавливаются следующие ориентировочные сроки размещения на офици-
альном сайте: 
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• для неструктурированной текстовой информации — 1 сутки; 
• для информации, размещение которой предполагает изменение структу-
ры информационного раздела, — 2 суток; 
• для информации, хранение которой требует создание (изменение) таб-
лиц базы данных, — 3 суток. 

Большие по объему информационные материалы должны быть размещены на 
официальном сайте не позднее недели с момента получения.  

5.11 Размещение рекламно-коммерческой информации сторонних организаций 
допускается только с письменного разрешения ректора.  

5.12 Изменения структуры сайта концептуального характера осуществляются по 
согласованию с курирующим проректором и утверждаются ректором уни-
верситета.  

 
 
РАЗРАБОТАНО: 
директор Центра информатизации       В.А. Ильин 
  



 

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 
«Башкирский государственный аграрный университет» 

Положение  
Положение об официальном сайте феде-
рального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего 

профессионального образования  
«Башкирский государственный аграрный 

университет» 
 

Издание 1 cтраница 12 из 14                

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 

№ 
п/п 

Должность ФИО Подпись Дата 

1 Первый проректор Фархшатов М.Н.   
2 Проректор по учебной работе  Авзалов Р.Х.   

3 Проректор по научной и инноваци-
онной деятельности Асылбаев И.Г.   

4 Проректор по экономике и финан-
сам Лебедева О.Ю.   

5 Проректор по административно-
хозяйственной работе Канбеков Р.Г.   

6 Проректор по безопасности Гаитов А.Ф.   

7 Заведующий сектором обеспечения 
качества образования 

Хазиев Д.Д.   

8 Начальник юридического отдела Селезнева А.Х.   

9 Заведующий учебно-методической 
частью 

Исламгулов Д.Р.   
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ЛИСТ РАССЫЛКИ  
 

№ 
экзем-
пляра 

Подразделение Должность 
Выдано 

ФИО Подпись Дата 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 
 

№ 
п/п Подразделение ФИО Подпись Дата 
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