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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Дипломная работа является заключительным этапом подготовки специалистов по экономическим специальностям и должна соответствовать требованиям квалификационных характеристик.

Целью дипломной работы является закрепление и углубление теоретических и практических знаний по избранной специальности, их применение при решении конкретных экономических задач, приобретение навыков самостоятельной работы, овладение методикой исследования, обобщения и логического изложения материала.

Подготовка дипломной работы состоит из нескольких этапов:

1) выбор темы, обоснование ее актуальности, разработка плана дипломной работы;

2) изучение источников статистических данных и литературы, относящихся к теме дипломной работы;

3) сбор материала, его обработка и анализ полученной информации;

4) формулировка и обоснование выводов и разработка рекомендаций;

5) составление списка использованных источников статистических данных и литературы;

6) оформление дипломной работы в соответствии с установленными требованиями.

2. ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ И ЕЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
При выборе темы дипломной работы следует руководствоваться проблематикой, ее актуальностью и практической ценностью, возможностью получения конкретных данных, наличием специальной научной литературы. 

Студент может руководствоваться примерным перечнем тем дипломных работ, имеющихся в деканате, или предложить свою собственную тему, согласованную с научным руководителем. Студенту предоставляется право продолжить и глубже исследовать тему самостоятельной научно-исследовательской работы, если она соответствует профилю выбранной специальности. 

Тема дипломной работы студента, как правило, является результатом его научно-исследовательской деятельности за период обучения.  Окончательный выбор темы дипломной работы и ее утверждение должны быть завершены до начала преддипломной практики. Рекомендуется выбирать тему дипломной работы и объект изучения с учетом места проживания или прохождения преддипломной производственной практики, что облегчает сбор практического материала для подготовки дипломной работы. Выбрав тему необходимо написать заявление (приложение 1). Закрепление темы, научного руководителя и рецензентов оформляется приказами Ректора университета за месяц до защиты и после этого их корректировка или замена не допускается.
После утверждения темы вместе с научным руководителем студент составляет  задание на выполнение дипломной работы и календарный план её выполнения (приложение 2).
Они подписываются студентом, руководителем дипломной работы и утверждаются заведующим кафедрой.
3. СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Дипломная работа представляет собой законченное самостоятельное исследование по конкретной проблеме и включает в себя следующие основные элементы: 

1. Титульный лист
2. Задание на выполнение дипломной работы;
3. Оглавление;
4. Введение; 
5. Основная часть;
6. Заключение;
7. Библиографический список;
8. Приложения.
4. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРНЫМ ЭЛЕМЕНТАМ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
4.1 Введение
Во введении (3-5 стр.) обосновывается актуальность выбранной темы, формируется проблема, определяются цель работы и решаемые задачи, степень разработанности темы в научной литературе и характеристика используемых источников. 
Во введении необходимо отразить следующее:

1. Актуальность темы дипломной работы.

2. Формулировку проблемы, которая требует решения, и ее состояние на данный момент времени (со ссылкой на работы ведущих специалистов в этой области).

3. Постановку цели и задач дипломного исследования.
4. Указание объекта и предмета исследования.
5. Обоснование актуальности темы исследования.

6. Указание методов исследования.

7. Описание методики исследования.

8. Изложение уровня завершенности исследования (разработка проекта, апробация, внедрение, публикации, выступления на студенческих конференциях, участие в научной работе кафедры по госбюджетной или хоздоговорной тематике и т.д.)

Обоснованность темы и ее актуальность складывается из следующих положений:

а) важность и значимость темы;

б) связь темы с более широкими аспектами развития экономики;

в) новизна работы.

Цель работы непосредственно связана с темой (названием дипломной работы) – это масштабная конкретно-практическая операция, выполнению которой посвящена дипломная работа. При постановке цели следует использовать термины: «проанализировать….», «обосновать…», «раскрыть…», «выявить…», «охарактеризовать…»

Сформулированная общая цель исследования составляет его стратегию, и потому требует постановки конкретных тактических задач. В отличие от цели, которая одна, задач должно быть несколько. В совокупности они образуют общую тактику реализации поставленной цели. Фактически основная часть дипломной работы — последовательное и логическое решение поставленных во введении задач. Поэтому часто формулировки задач могут совпадать с названиями глав или параграфов основной части. Задачи указываются во введении в виде перечисления.

Во введении нужно назвать также предмет и объект исследования. Объектом является то предприятие (организация), работа которого анализируется. Предмет изучения непосредственно связан с названием и целью работы.

Обязательным требованием к тексту введения является указание методов, которыми пользовался автор и методики исследования. Методы могут быть различными: как общенаучными, так и конкретно-научными, как аналитическими, так и дескриптивными (описательными).
Нередко вопрос методики исследования вызывает у студентов серьезные затруднения. Проще, если выбор какой-то конкретной совокупности приемов (методов) исследования и составляет сущность диплома – тогда методика отражена в названии и подробно характеризуется в теоретической главе. 

Например:

·  «Обоснование варианта выбора технологии производства»;

· «Сравнительный анализ вариантов бизнес-плана»;

· «Экономико-математические методы анализа потребительского спроса»;

· «Метод рейтинговой оценки экономического состояния предприятия»;

· «Особенности текущего, оперативного и перспективного анализа на предприятии»;

· «Метод комплексной оценки хозяйственной деятельности предприятия»;

· «Моделирование как способ изучения хозяйственных процессов на производстве».

Здесь понятно, что речь пойдет о конкретной методике, которую студент будет описывать со ссылками на различных авторов. 

Иногда этого не случается, и студенты не могут точно назвать, каким подходом они руководствовались. Но в любом случае рекомендуется применять какие-либо простые методические приемы, которые можно и нужно охарактеризовать во введении: 

· анализ и синтез (две основные мыслительные операции, составляющие сущность любого процесса познания; анализ заключается в объяснении объекта при помощи его мысленного, абстрактного (но иногда и реального – правда, не в экономике, а в естественных науках) разъединения, расчленения на составные части, синтез – противоположная процедура, состоит в объединении частей в единое целое);

· моделирование – методический прием, основанный на создании искусственного подобия объекта (т.н. модели) для изучения отдельных сторон его работы;

· системный подход (или принцип системности) заключается в комплексном анализе, учете внешней и внутренней среды в работе объекта, его границ в окружающей среде, его внутренней структуры, целостности;

· структурный принцип состоит в характеристике элементов, из которых состоит объект и – что особенно важно – характере взаимосвязей между ними;

· метод группировки, состоит в группировке по типу предприятий;

· метод сравнительного анализа (сравнение с прошлыми показателями, сравнение со средними показателями, с плановыми, с лучшими по отрасли и т.д.).

Следующим этапом написания введения является характеристика источников информации. Источники информации – это те материалы, на основании которых строится анализ, и делаются выводы в практической части работы. Источники информации могут быть очень разнообразными.

· нормативные акты (законы и постановления, приказы, распоряжения ,должностные инструкции);

· финансовая документация (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках и т.п.); 

· техническая документация (инструкции по технике безопасности, по использованию новых приборов и т.д.); 

· внутренняя отчетность (итоги работы отдела маркетинга); 

· результаты социологических опросов; 

· данные статистики и так далее.

После каждого источника (или их группы, если окажется, что источников много, например, несколько десятков) нужно указать, что именно использовали, для чего понадобились эти сведения, насколько они важны и актуальны при анализе. Все это вместе взятое называется характеристикой информативности источников.
После характеристики источников следует перейти к обзору использованной литературы (учебники, пособия, монографии, научные статьи, научно-практические конференции и т.д.). В этой части введения, помимо приведенных авторов и названий их сочинений, следует упомянуть, в связи с каким аспектом дипломной работы обращались к ним. Выглядит это следующим образом:

 «Монография…» (автор, название) содержит детальную характеристику методики экономического анализа, что имеет непосредственное отношение к теме настоящей дипломной работы. Также указанный автор подробно анализирует особенности применения этой методики в условиях современной российской экономики. Более детально обзор статистических данных по этой теме приводится в его статье « …….» (название, место издания).

При выборе литературы необходимо учитывать, в какой мере данное издание затрагивает тему, раскрывает и анализирует ее содержание. При наличии нескольких изданий по определенной проблеме целесообразно остановиться на более позднем, т.е. более современном.

При изучении незнакомой литературы часто встречаются новые понятия, определения и термины. Каждое из них следует выписывать и затем с помощью философского, юридического, экономического и других отраслевых словарей уточнить значение термина и его правильное произношение.

В тексте дипломной работы не должно быть понятий, содержание которых не раскрывается в ходе изложения тех или иных проблем.

4.2 Основная часть
Дипломная работа содержит, как правило, три главы, каждая из которых делится на 2-3 параграфа (см. приложение 6). Структура по главам  обычно представляется следующим образом: каждая глава составляет примерно 1/3 общего объема основной части текста рукописи (в пределах 20-25 страниц). 
Первая глава – теоретическая. Ее содержание целиком зависит от выбранной темы, и будет включать те вопросы и проблемы, которые имеют к ней самое непосредственное отношение. 

В этой главе на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов излагается история исследуемой проблемы, показывается степень ее изученности, рассматриваются различные подходы к решению, дается их оценка, обосновываются и излагаются собственные позиции студента. 
Она должна содержать:

1. Изложение основных теоретических положений, определяющих сущность и содержание предмета исследования, исходя из цели и задач дипломной работы.

2. Анализ теории и практики по выбранной теме и определение наиболее важной проблемы, требующей первоочередного решения, структуризации объекта исследования, классификацию факторов.

3. Рассмотрение точек зрения ведущих  отечественных и зарубежных специалистов по выбранной проблеме.

4. Анализ возможных средств и методов решения указанной проблемы.

5. Определение логики решения проблемы.

Первая глава должна обеспечивать теоретическую основу для второй и, особенно, третьей главы. С этой целью студент излагает в ней только тот теоретический материал, который ему потребуется для решения практических вопросов, определенных целями и задачами дипломной работы. Отступление от этого требования неизбежно приводит либо к чрезмерному увеличению объема первой главы, либо к отрыву от содержания 2-3 глав.

Важно помнить, что первая глава должна представлять собой не изложение материала учебных дисциплин, а являться анализом теории по выбранной теме. При этом студент критически осмысливает разные теории на предмет подтверждения их практикой в части решения тех или иных экономических проблем. Об уровне качества материала этой главы обычно свидетельствует перечень литературных источников, на который должны быть ссылки по тексту.

В конце первой главы должны быть сделаны выводы, освещающие результаты исследования по каждому из ее параграфов, излагая свою позицию автора.
Рассмотрим это на конкретных примерах: 

ПРИМЕР 1. Если проводится анализ управления предприятиями (организациями), то в теоретической главе следует исследовать сущность понятия и основные принципы организации управления предприятием, проанализировать роль структуры управления в эффективной работе предприятия, исследовать основные понятия и принципы построения организационной структуры и их типы, изучить основные подходы к оценки эффективности системы управления;
ПРИМЕР 2. Если тема диплома звучит как «Маркетинговая политика предприятия», то в теоретической главе следует остановиться на понятии маркетинга, его видах, содержании маркетинговой политики, возможных целях маркетинговой политики, видах рынка и т.д. 

В конце теоретической главы логично поместить заключение о том, как решается изучаемая проблема в современных экономических условиях. Как правило, это заключение пишется дипломником на базе изучения периодических изданий. Это позволяет продемонстрировать, в чем заключается новизна выполненной дипломной работы.

Таким образом, основой теоретической главы будет обзор всех понятий, закономерностей, подходов к проблеме, которые можно найти в соответствующей специальной литературе. В этой главе следует делать ссылки и цитировать различных авторов. 

Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми либо приводиться со ссылкой на автора. Точно так же общепринятыми должны быть и формулы, исключение составляют впервые вводимые те или иные научные понятия, расчеты. По объему первая глава не должна превышать 30% всей работы. 

Вторая глава носит аналитический характер. Основное содержание главы связано с обработкой эмпирических данных по теме исследования. 
Назначением главы является анализ состояния и динамики конкретного исследуемого объекта, процесса, явления. Рассматриваются показатели, характеризующие прямо и косвенно исследуемые объекты, процессы, явления. Выявляются и классифицируются факторы, влияющие на показатели состояния и развития объекта, процесса, явления.
Важнейшей задачей данного раздела является выявление проблем, которые необходимо решить либо для преодоления сложившихся негативных тенденций, либо для ускоренного развития позитивных элементов рассматриваемых организаций, процессов, явлений.
В первом параграфе второй главы (до 10 страниц) дается характеристика объекта исследования (организации), на материалах которого выполняется работа. Рекомендуется провести краткий технико-экономический анализ производственной деятельности предприятия: 

· название предприятия, профиль его работы;

· краткие сведения по истории предприятия (когда было создано, каким реорганизациям подвергалось);

· организационно-правовая форма предприятия (например, открытое акционерное общество), особенности устава, кому принадлежит контрольный пакет акций; 

· размер предприятия, его организационная структура, структура управления, характеристика  состава персонала, выпускаемой продукции (по видам)  и т.д.;

· анализ плана производства, показателей качества продукции, объемов реализованной продукции, показателей труда и заработной платы;

· анализ использования основных производственных ресурсов, применения информационных систем на предприятии, качества управленческого и экономического учета и анализа на предприятии и т.д.

· анализ внешней среды предприятия (конкурентоспособность, перспективы продвижения продукции предприятия на внутренний и внешний рынки, взаимоотношения с поставщиками, деловыми партнерами и т.д.)

Отдельные вопросы из перечисленного списка могут быть вынесены во второй параграф второй главы, где проводится глубокий анализ изучаемого процесса (проблемы) с использованием различных методов исследования. Для более глубокого изучения отдельных вопросов могут быть проведены специальные анкетные обследования и опросы специалистов. Объем второго параграфа второй главы до 10 страниц.
В третьем параграфе второй главы (до 10 страниц) производится выявление «узких» мест по теме исследования и рассчитываются технико-экономические показатели (коэффициенты), характеризующие проблемные явления.
В этой главе по необходимости используются методы экономическо-статистического анализа финансово-хозяйственной деятельности, компьютерные технологии обработки данных, составляются аналитические таблицы, графики, схемы, диаграммы и другие материалы, которые размещаются по тексту работы или даются в приложении. Таким образом, студент должен продемонстрировать умение использовать для выявления проблем методы изученных им наук.
Особенностью второй главы  является то, что исходя  из проведенного анализа, обосновывается суть проблемы, предложений и разработок, которые приводятся в третьей главе.
Третья глава является проектной. В ней предлагаются способы решения проблемы, определяются пути укрепления финансового положения объекта, снижения затрат, повышения уровня основных экономических показателей. 
Все предложения и рекомендации должны носить конкретный и обоснованный характер. Базой для их разработки служит проведенный во второй главе анализ исследуемой проблемы, а также имеющийся прогрессивный отечественный и зарубежный опыт. Каждое решение (предложение) должно быть обосновано с позиции финансово-экономической целесообразности и перспектив использования новшества.

Сущность экономической эффективности мероприятия заключается в определении соотношения полезного эффекта (результата) и затрат на их достижение. В процессе обоснования ожидаемых затрат выявляются потенциальные составляющие эффекта и рассчитывается окупаемость затрат, получаемая при реализации каждой из этих составляющих.

В конце каждой главы основной части работы рекомендуется сделать краткие выводы из предшествующего изложения. При любой подаче материала в дипломной работе должно быть обоснование принимаемых решений.

4.3 Заключение
Заключение – важная часть дипломной работы (1-2 стр.). В ней даются выводы по всему тексту проделанной работы:

1. Краткая характеристика теоретических основ исследования. Здесь можно указать противоречия, вариантность в теоретических изложениях.

Заключение, как структурный элемент работы, выполняет важнейшую функцию. Несмотря на то, что все уже сказано и подробно изложено в тексте основной части, в заключении студент снова обращается к проделанной работе, чтобы кратко воспроизвести логическую схему исследования. Необходимо четко сформулировать и последовательно изложить полученные в ходе исследования промежуточные и основные выводы. 

2. Практические рекомендации, как результат исследования.

При изложении выводов обязательно указать авторскую роль в проведённом исследовании (что разработано, предложено автором, точки зрения, выводы, расчеты и т.д.)

Отразить, насколько выполнена поставленная цель и насколько полно в работе раскрыта формулировка дипломной работы. Заключение должно подвести итог решения тех задач, которые были во введении и рассмотрены в дипломной работе

Текст заключения должен быть написан так, чтобы выводы соотносились с поставленными во введении целью и задачами исследования. 

4.4 Библиографический список
После заключения, начиная с новой страницы, следует поместить библиографический список, включающий в себя всю совокупность использованных изданий и источников. При написании дипломной работы, наряду с нормативно-правовыми источниками, учебниками, монографиями, необходимо использовать периодическую печать – журналы за последние годы (приложение 4), а также материал, полученный непосредственно на предприятиях и организациях во время прохождения преддипломной практики.

Все источники в библиографическом списке располагаются в следующей последовательности: 
· нормативно-правовые акты (Законы, Постановления, Указы и т.д.); 

· источники на русском языке в алфавитном порядке авторов или названий (если автор на титульном листе не указан);

· источники на иностранных языках.

Нумерация библиографического списка литературы – сплошная от первого до последнего названия. Образцы оформления библиографического списка можно найти в следующем документе: «Стандарт организации. Самостоятельная работа студента. Оформление текста рукописи» (см. также приложение 5).
4.5 Приложения
В приложения следует выносить вспомогательный материал, который при включении его в основную часть работы загромождает текст или увеличивает его объем.

К вспомогательному материалу относятся промежуточные расчеты, таблицы вспомогательных цифровых данных, инструкции, методики, иллюстрации вспомогательного характера, заполнение формы отчетности и других документов, регистров учета.

Приложения помещаются после библиографического списка.

5. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Дипломная работа может быть представлена к защите только в напечатанном виде. При работе на ЭВМ следует применять шрифт "Times New Roman Суr", размер 14 (или 12 в таблицах) со строками через 1,5 интервала.

Текст пояснительной записки следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - не менее 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - не менее 20 мм. Шрифт должен быть четким и легко читаемым. Текст рукописи должен быть напечатан без помарок и исправлений. Абзацы в тексте начинают стандартным отступом от левого поля страницы (1,25 см).

Минимальный объем рукописи дипломной работы – 60 страниц без приложений, максимальный объем – 100 страниц с приложениями.
Дипломная работа должна быть сброшюрована в твердую обложку или переплетена. Отзыв и рецензия в дипломную работу не подшиваются, а вкладываются в «файл».

Титульный лист оформляется в соответствии с приложением 3.
Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в середине или в правом верхнем углу без точки в конце. Титульный лист и оглавление включаются в общую нумерацию, но номер страницы на них не проставляется. Дипломное задание не нумеруется и в общую нумерацию не включается. Иллюстрации, таблицы по тексту работы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. Приложения нумеруются отдельно, начиная с номера один.

Основную часть дипломной работы следует делить на разделы (главы), подразделы (параграфы).

Разделы, подразделы (кроме введения, заключения и приложений) нумеруются арабскими цифрами и имеют заголовки. Заголовки разделов, а также слова «Введение», «Оглавление», «Заключение», «Библиографический список» следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, жирным шрифтом, не подчеркивая, отделяя от текста тремя межстрочными интервалами. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Каждый раздел, «Оглавление», «Введение», «Заключение»,  «Библиографический список» начинаются с новой страницы, которые не нумеруются, но включаются в общую нумерацию работы.

6. Научный руководитель и его обязанности
В целях оказания дипломнику теоретической и практической помощи в написании дипломной работы деканат совместно с кафедрой выделяет ему научного руководителя.

Дипломнику следует периодически (по обоюдной договоренности, примерно раз в  неделю) информировать научного руководителя о ходе подготовки дипломной работы, консультироваться по вызывающим затруднения или сомнения теоретическим или практическим вопросам, обязательно ставить в известность о возможных отклонениях от календарного плана (приложение 2).

На первом этапе подготовки дипломной работы научный руководитель рекомендует, как приступить к рассмотрению темы, корректирует план работы и дает консультации по списку литературы, оказывает студенту помощь в разработке календарного плана выполнения дипломной работы 

В ходе выполнения работы научный руководитель указывает дипломнику на недостатки аргументации, композиции, стиля и т.д. и дает рекомендации по их устранению.

После получения окончательного варианта дипломной работы научный руководитель составляет письменный отзыв (приложение 7), в котором всесторонне характеризует качество дипломной работы, отмечает положительные стороны, отмечает недостатки, мотивирует возможность представления дипломной работы в Аттестационную комиссию.

Дипломная работа, допущенная к защите, направляется деканатом на рецензию (приложение 8). В качестве рецензентов могут привлекаться как преподаватели вуза, так и специалисты производства и научных учреждений.

В рецензии должно быть отмечено значение изучения данной темы, ее актуальность, показано, насколько успешно дипломник справился с рассмотрением теоретических и практических вопросов. Затем дается развернутая характеристика каждого раздела дипломной работы с выделением положительных сторон и недостатков. В заключении рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне дипломной работы.

Деканат факультета направляет дипломную работу с отзывом научного руководителя и рецензией в Государственную аттестационную комиссию для защиты.

7. Подготовка к защите и защита дипломной работы
Дипломник, получив положительный отзыв о дипломной работе от научного руководителя, рецензию рецензента и разрешение деканата к защите, должен подготовить доклад (на 10-12 минут), к предварительной защите перед научным руководителем. По итогам предварительной защиты оформляется протокол (см. приложение 9)

В докладе следует сказать о том, что сделано лично дипломником, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения, какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы, какие новые результаты достигнуты в ходе исследования и каковы основные выводы и предложения. Цифровые данные в докладе приводятся только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. 

Защита дипломной работы происходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, на которой могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать дипломную работу все желающие.

Задачей Государственной аттестационной комиссии является оценка подготовленности студента к профессиональной деятельности и принятие решения о том, можно ли дипломнику выдать диплом специалиста. 

Защита имеет своей целью выявление степени раскрытия автором темы работы, самостоятельности и глубины изучения проблем, обоснованности выводов и предложений.

На защите студент должен показать не только знание темы, но и степень овладения научным методом мышления, логическим и статистическим анализом исследуемых проблем, способность к самостоятельному научному труду, умение четко и ясно излагать свои мысли и выводы.

Умение кратко и точно сформулировать основные положения работы, охарактеризовать специфику решаемых задач, значимость сделанных выводов – все это необходимые условия успешной защиты. 

Главная задача дипломника – подготовить устное выступление  таким образом, чтобы максимально выигрышно осветить сущность сделанного в дипломной работе. Умение взглянуть на свою работу глазами стороннего наблюдателя – важный этап при подготовке к защите.

Текст выступления нужно составить заранее и показать его научному руководителю. Желательно, чтобы дипломник излагал доклад свободно, не читая письменного текста. Речь должна быть ясной, грамматически точной, уверенной, что сделает ее понятной и убедительной. 

В ходе доклада следует использовать заранее подготовленные иллюстрации. К иллюстрациям необходимо обращаться только тогда, когда это требуется по ходу доклада, избегая бесцельного обращения к ним. Рекомендуется оживлять свою речь обращениями непосредственно к комиссии:
«Обратите внимание…», «Уважаемые члены комиссии, как мы видим на этой схеме…», «Этот материал представлен для того, чтобы…» и так далее.
Общие правила построения речи на защите следующие:

1. Начинать с обращения к комиссии: «Уважаемая комиссия, разрешите представить дипломную работу …». 

2. Назвать тему диплома. Объяснить, почему она актуальна, как связана с решением практических задач управления. 

3. Рассказать, в чем состояла цель дипломной работы, и какие задачи для этого решались. Здесь же назвать предмет исследования  и объект изучения.

4. Осветить материал, на основании которого была написана работа. Что это за источники, где с ними ознакомились, в чем особенности работы с ними. 

5. Перейти к методам работы. Кратко перечислить их (можно сделать это во взаимосвязи с источниками). Например: «В работе использована внутренняя документация, связанная с работой отделов …, при анализе этих источников применен метод сравнительной характеристики или экспресс-анализ финансовой документации…и т.д.».
6. Основные выводы работы. Здесь необходимо обращение к наглядным материалам (хотя часть схем может быть представлена ранее, и касаться постановки задач, взаимосвязи источников и т.д.).

7. Подвести итоги, напомнить об актуальности работы, четко формулировать, в чем заключается ценность проделанной работы.

Например: «Проведенный анализ позволяет сформулировать обоснованные предложения по совершенствованию хозяйственной деятельности ООО  «Алатау», которые могут быть использованы в деятельности аналогичных организаций». 

После этого следует поблагодарить членов комиссии за внимание, и ждать вопросов.

После окончания доклада члены комиссии, могут задать вопросы по работе. Вопросы могут относиться к теме дипломной работы, специального курса или экономической теории, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме дипломной работы. Дипломник, в случае необходимости, записывает вопросы и готовит ответы (при этом ему разрешается пользоваться своей дипломной работой). Вопросы могут носить конкретный или общий характер. Наиболее распространенные общие вопросы: «Что в работе выполнено лично Вами?», « В чем состоит новизна работы?», «В чем заключается практическая значимость работы?», «Чем отличается предложенное Вами решение от существующих?».

После оглашения вопроса не следует спешить сразу давать ответ. Надо как следует осмыслить вопрос. Если не понятен смысл вопроса, попросить повторить или уточнить вопрос.

Ответы должны быть конкретными, краткими и состоять, как правило, из двух-трех предложений. Отвечать следует уверенно, четко, при необходимости обращаться к тексту дипломной работы.

После ответов дипломника на вопросы зачитывается отзыв научного руководителя, в котором излагаются особенности данной работы, отмечаются положительные и отрицательные стороны работы, а также оглашается рецензия. Затем предоставляется заключительное слово дипломнику.

Оценка результата защиты дипломной работы производится на закрытом заседании Государственной аттестационной комиссии. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, подготовка наглядного (раздаточного) материала, а также ход защиты дипломной работы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии. 

Оценку «отлично» заслуживает дипломная работа, в которой дано всестороннее и глубокое освещение избранной проблемы в тесной взаимосвязи с практикой, а студент показал умение работать с основной литературой и документами, проводить социологические исследования, делать теоретические и практические выводы.

Баллом «хорошо» оценивается работа, отвечающая основным требованиям, предъявляемым к ней. Студент-дипломник обстоятельно владеет материалом, однако не на все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и аргументированные ответы.

Дипломная работа оценивается баллом «удовлетворительно», если в ней, в основном, соблюдаются общие требования. Автор дипломной работы владеет материалом, однако поверхностно отвечает на вопросы, имеются существенные недочеты в оформлении и содержании дипломной работы. Ответы на вопросы не отличаются глубиной и аргументированностью.

Библиографический список

1. Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по направлению подготовки дипломированного специалиста 080502 «Экономика и управление на предприятии (в аграрном производстве)», утвержденный Минобразования России 17.03.2000 г. (рег. Номер 238 эк/
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2. СТО 0493582-003-2010. СТАНДАРТ ОРГАНИЗАЦИИ. Самостоятельная работа студента. Оформление текста рукописи. – Уфа: ФГОУ ВПО «Башкирский ГАУ». – 2010. – 35 с.
Приложение 1
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ НА УТВЕРЖДЕНИЕ ТЕМЫ
Ректору

ФГБОУ ВПО «Башкирский аграрный университет»

студента _____ курса специальности _______________________________

очного/заочного обучения ________________________________________

                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить выполнить дипломную работу (проект) на кафедре __________________________________________на тему ___________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись__________________                                   Дата ______________

Прошу утвердить тему и назначить руководителем________________ ____________________________________________________________________

Руководитель_______________________

Заведующий кафедрой________________              Дата_______________

В приказ: Утвердить тему и руководителя

Ректор:

Приложение 2
ОБРАЗЕЦ ЗАДАНИЯ И КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА
ФГБОУ ВПО «БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Факультет ________________________________

Кафедра __________________________________

Специальность ____________________________

Специализация ____________________________



Форма обучения____________

«Утверждаю»

Зав. кафедрой 

(ученая степень, звание, Ф. И. О.)

(подпись)

    “___”_____________20___г.
ЗАДАНИЕ

на дипломную работу (проект)


(Фамилия, имя, отчество студента)

1 Тема работы (проекта):___________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

утверждена приказом по университету от  “___”_____________20___г. № ______

2 Исходные данные к работе (проекту): ______________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

3 Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов):
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4 Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей):_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________
5 Консультанты по работе (проекту):
	Раздел


	Консультант


	Подпись, дата



	
	
	задание выдал

	задание принял


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6 Календарный план:

	Наименование этапов выполнения дипломной работы (проекта)

	Сроки выполнения


	Примечания


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7 Срок сдачи студентом законченной работы (проекта) "___"______20_г
8 Дата выдачи задания "__"_______20__ г.

Руководитель____________________________




(ученая степень, звание, Ф.И.О., подпись)






Задание принял к исполнению ___________________
(подпись студента)
Приложение 3

ПРИМЕР ОГЛАВЛЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ ПО ТЕМЕ: 
«Организация управления отраслями растениеводства (животноводства) (на примере сельскохозяйственной организации)»

Введение

1. Теоретические и практические вопросы управления отраслями растениеводства (животноводства) в современных условиях

1.1 Основные направления и перспективы развития отраслей растениеводства (животноводства) в РФ

1.2 Сущность управления отраслями растениеводства (животноводства)

1.3 Современные организационные структуры управления отраслями растениеводства (животноводства)

2. Анализ организации управления отраслями растениеводства (животноводства)

2.1 Организационно-экономическая характеристика организации

2.2 Современное состояние отраслей растениеводства (животноводства)

2.3 Организационная структура и эффективность управления отраслями растениеводства (животноводства)

3. Совершенствование управления отраслями растениеводства (животноводства)

3.1 Определение целей развития отраслей растениеводства (животноводства)

3.2 Разработка производственного плана развития отраслей растениеводства (животноводства)

3.3 Управление реализацией производственного плана и оценка его эффективности

Заключение

Библиографический список 
Приложения

Приложение 4
СПИСОК ЖУРНАЛОВ, РЕКОМЕНДУЕМЫХ ДЛЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПРИ НАПИСАНИИ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ
1. Аграрная наука Евро-Северо-Востока

2. Аграрная Россия

3. Агро XXI 

4. Актуальные проблемы экономики и права

5. АПК: экономика, управление

6. Вестник Саратовского госагроуниверситета им. Н.И. Вавилова 
7. Вопросы экономики

8. Вопросы экономики и права

9. Доклады Российской академии сельскохозяйственных наук 

10. Известия Международной академии аграрного образования

11. Известия Оренбургского государственного аграрного университета

12. Известия Тимирязевской сельскохозяйственной академии

13. Менеджмент в России и за рубежом.

14. Менеджмент и бизнес-администрирование

15. Регион: экономика и социология

16. Современная экономика: проблемы, решения

17. Теоретические и прикладные проблемы агропромышленного комплекса

18. Управление экономическими системами: (электронный научный журнал)

19. Экономика и математические методы 

20. Экономика и предпринимательство

21. Экономика и управление: научно-практический журнал (г. Уфа)

22. Экономика региона

23. Экономика устойчивого развития

24. Экономика, труд, управление в сельском хозяйстве

25. Экономический анализ: теория и практика
Приложение 5
Примеры библиографических описаний

Книги   

… одного автора

Марцинковская, Т. Д. История психологии [Текст] : учебник / Т. Д. Марцинковская. – 7-е изд., стер. – М. : Академия, 2007. – 539 с.

… двух авторов
Халфин, С. А. История науки. Академическая наука в Башкортостане (вторая пол. XX века) [Текст] : учеб. пособие / С. А. Халфин, Р. Г. Юсупов ; под общ. ред. Г. В. Ившиной, А. Н. Дегтярева. – Казань : КГУ ; Уфа : УГАЭС, 2006. – 220 с.
… трех авторов

Ананьин, А. Д. Бизнес-планирование в дипломных проектах по агроинже-нерии [Текст] : учеб. пособие / А. Д. Ананьин, Г. П. Юхин, Г. Ф. Нешитая. – М. : КолосС, 2007. – 183 с. 

… четырех и более авторов

Озимая рожь. Возделывание, использование на пищевые, кормовые и технические цели. Проблемы и решения [Текст] / В. А. Сысуев [и др.]. – М. : Росинформагротех, 2007. – 170 с.

Справочные издания

Забашта, А. Г. Производство замороженных полуфабрикатов в тесте [Текст] : справочник / А. Г. Забашта. – М. : КолосС, 2006. – 551 с.

Сборники

… трудов

Вопросы картофелеводства. Актуальные проблемы науки и практики [Текст] : науч. труды / Рос. акад. с.-х. наук, ВНИИ картофельного хозяйства им. А. Г. Лорха. – М. : Россельхозакадемия, 2006. – 595 с.

… материалов конференций

Материалы международной научной конференции по патофизиологии животных, посвященной 200-летию ветеринарного образования в России и 200-летию СПбГАВМ, 5–6 июня 2008 года [Текст] / под ред. С. И. Лютинского, О. В. Крячко ; М-во сельского хоз-ва РФ, Департамент научно-технологической политики и образования, С.-Петерб. гос. акад. вет. медицины, Ассоциация патофизиологов вет. медицины РАМН. – СПб. : [б. и.], 2008. – 115 с.

… статистических материалов

Россия в цифрах, 2008 [Текст] : краткий стат. сборник. – М. : Росстат, 2008. – 510 с.
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Сериальные издания

Все о системе налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (едином сельскохозяйственном налоге) [Текст] : (разработка темы, советы и рекомендации, д.э.н., профессора, зав. каф. финансов и налоговой политики Новосибирского гостехуниверситета А. Ю. Рыманова). – [М.], 2008. – 191 с. – (Б-чка «Российской газеты» ; вып. 22).
Статьи из журнала

Ряховский, А. В. Агроэкология и баланс гумуса при возделывании зерновых культур [Текст]  / А. В. Ряховский, Г. Ф. Ярцев, Н. А. Сидельников // Плодородие. – 2006. – № 3. – С. 8.
Глава, раздел … из книги
Сергеев, И. В. Инвестиции [Текст] / И. В. Сергеев, И. И. Веретенников // Экономика и организация (предприятий) : учебник / И. В. Сергеев, И. И. Веретенников ; под ред. И. В. Сергеева. – 3-е изд., перераб. и доп. – М., 2008. – Гл. 9. – С. 194–260.

… из сборника трудов, материалов конференций…

Зарипов, Н. С. Экономическая эффективность нового сорта картофеля Спиридон в условиях Южного Урала [Текст] / Н. С. Зарипов, А. А. Васильев // Селекция, семеноводство и технология плодово-ягодных культур и картофеля : сб. науч. тр. к 75-летию института / Рос. акад. с.-х. наук, Юж.-Урал. науч.-исслед. ин-т плодоовощеводства и картофелеводства. – Челябинск, 2006. – Т. 8. – С. 195–202.

Электронные ресурсы
 … локального доступа
Статистика Республики Башкортостан [Электронный ресурс]. – Уфа : Башкортостанстат, 2007. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 
… удаленного доступа

При описании электронных информационных ресурсов, размещенных в сети Интернет, обязательно указывается режим доступа и дата обращения к ресурсу.

Сергей Юльевич Витте (1849–1915) [Электронный ресурс] : [библиогр. указ. : тр. и материалы о жизни и деятельности] / сост. С. Канн ; отд-ние ГПНТБ СО РАН. – Новосибирск, 2004. – Режим доступа: http://www.prometeus.nsc.ru/biblio/vitte/index.ssi. – 31.01.2009.

Нормативно-правовые акты 

Конституция Республики Башкортостан : от 24 дек. 1993 г. № ВС–22/15 [Электронный ресурс] : (ред. от 18.09.2008) // СПС «Консультант Плюс». Республика Башкортостан.

Приложение 6

ОБРАЗЕЦ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

ФГБОУ ВПО «БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Факультет ________________________________

Кафедра __________________________________

Специальность ____________________________

Специализация ____________________________



Форма обучения____________

(Фамилия, имя, отчество студента)

(название работы)

Дипломная работа 

Руководитель _______________________




(ученая степень, звание, Ф.И.О)




_________________





           (подпись)
Консультанты:

_______________________




(ученая степень, звание, Ф.И.О)




_________________





           (подпись)
 _______________________




(ученая степень, звание, Ф.И.О)




_________________





           (подпись)
«К защите допускаю»

         Нормоконтроль  _______________________

Зав кафедрой  





  (ученая степень, звание, Ф.И.О)
_______________________





_________________

  (ученая степень, звание, Ф.И.О) 





(подпись)
_________________

         Рецензент            _______________________

(подпись)


                
(ученая степень, звание, Ф.И.О)
“___”_____________20___г.



            _________________

(подпись)
Уфа  20___

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Башкирский государственный аграрный университет

Факультет: __________________________________

Кафедра: ____________________________________

Специальность: ______________________________

Специализация: ______________________________

Форма обучения: _____________

Курс, группа: ________________

О Т З Ы В
руководителя дипломного проекта (работы) студента

__________________________________________________________________

Тема дипломного проекта (работы) ____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель дипломного

проекта (работы) _____________________________________________________







(должность, звание, Ф.И.О., подпись)

Рекомендации по структуре отзыва руководителя дипломного проекта (работы)

В отзыве необходимо отразить:

-   уровень специальной и фундаментальной подготовки дипломника;

-   степень самостоятельности, ритмичности и активности работы дипломника над проектом;

- наличие элементов исследования, использования ЭВМ и перспектив внедрения разработок проекта (работы).
Приложение 8
ФОРМА РЕЦЕНЗИИ

РЕЦЕНЗИЯ

На дипломную работу студента ______курса ____________________факультета очного/заочного обучения Башкирского государственного аграрного университета

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

На тему ___________________________________________________________
__________________________________________________________________

выполненную на кафедре ____________________________________________

под руководством __________________________________________________

Общая характеристика работы

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________Положительные стороны работы 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Продолжение приложения 8

Недостатки ________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение ________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«____» __________________20 ___г.

Рецензент ________________________(подпись)

Ученое звание, Ф.И.О. ______________________________________________

Место работы и должность ___________________________________________
Приложение 9
ОБРАЗЕЦ ПРОТОКОЛА ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ
ПРОТОКОЛ № __

организации предварительной защиты дипломных работ 

студентами очного/заочного обучения в 20____году

Состав комиссии:

1. Председатель _______________________

2. Член комиссии ______________________

3. Член комиссии ______________________

Ф.И.О. дипломника ___________________________________________________

Тема работы _________________________________________________________

____________________________________________________________________

Руководитель (ФИО) __________________________________________________

Оценка доклада ______________________________________________________
Замечания (предложения) ______________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Решение:

________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи:

Председатель комиссии                              ____________________

Член комиссии                                             ____________________

Член комиссии                                             ____________________

Дата  ___________

Оглавление
1. Общие положения                                                                                                  3
2. Выбор темы дипломной работы и ее утверждение                                             3
3. Содержание и структура дипломной работы                                                       4
4. Требования к структурным элементам дипломной работы                               4
4.1 Введение                                                                                                        4
4.2 Основная часть                                                                                              7
4.3 Заключение                                                                                                   10
4.4 Библиографический список                                                                        11
4.5 Приложения                                                                                                  11
5. Оформление дипломной работы                                                                          11
6. Научный руководитель и его обязанности                                                         12
7. Подготовка к защите и защита дипломной работы                                           13
Библиографический список                                                                                     15
Приложение 1. Образец заявление на утверждение темы                                    16
Приложение 2. Образец задания и календарного плана                                       17
Приложение 3. Пример оглавления дипломной работы                                       19
Приложение 4. Список журналов, рекомендуемых для использования 
при написании дипломных работ.                                                 20
Приложение 5. Примеры библиографических описаний                                      21
Приложение 6. Образец титульного листа                                                             23

Приложение 7. Форма отзыва руководителя                                                         24
Приложение 8. Форма рецензии                                                                              25
Приложение 9. Образец протокола предварительной защиты                             27
Лицензия РБ на издательскую деятельность 0261 от 10 апреля 1998 г.

Подписано в печать «__»______ 2010 г. Формат 60х84. Бумага типографская.

Гарнитура Таймс. Усл. печ. л. ___. Усл. изд. л.___.  Тираж____экз. Заказ  ____

Издательство Башкирского государственного аграрного университета.

Типография Башкирского государственного аграрного университета.

Адрес издательства и типографии: 450001, г. Уфа, ул. 50 лет Октября, 34.
